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URZAD MIEJSKI W RACIAZU

Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciaz
Tel. 23) 679 11 63, fax. 23) 679 18 65, e-mail: sekretariat@miastoraciaz.pl
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Nr sprawy
OK.271.7.2018

Zamawiajacy: Gmina Miasto Racigz, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Raciaz zaprasza
do zlozenia oferty na: .,Swiadczenie ustug zwigzanych z realizacjg zadan ochrony danych
osobowych oraz zadan przypisanych administratorowi bezpieczenstwa informacji, zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 29 08.1997 roku o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,,UODO?,
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” i innymi obowiazujacymi przepisami prawa,
w Urzgdzie Miejskim w Racigzu i trzech jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Raciaz oraz

pelnienie w nich funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.”

1.  Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Swiadczenie ustug zwigzanych z realizacja zadan ochrony danych
osobowych oraz zadan przypisanych administratorowi bezpieczefistwa informacji zgodnie z
przepisami Ustawy z dnia 29 08.1997 roku o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,,UODO”,
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” i innymi obowiazujagcymi przepisami prawa w
Urzedzie Miejskim w Racigzu i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Raciaz oraz petnienie
w nich funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.”, ktére powinno obejmowaé:

a) Zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,
b) Zapewnienie szczego6lnej starannosci przetwarzania danych osobowych,

¢) Zapewnienie spelnienia obowiazku informacyjnego.
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d) Ochrona danych osobowych,
e) Zgloszenie do rejestracji zbioréw danych osobowych jesli zajdzie taka potrzeba.

f) Prowadzenie jawnego rejestru zbioru danych osobowych przetwarzanych przez Administratora
Danych, za wyjatkiem zbioréw danych zwolnionych na podstawie art. 43 ust. 1 UODO, zgodnie z
wymogami Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru zbioréw danych.

g) Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych (art. 30 RODO);

h) Zapewnienie przetwarzania danych osobowych zgodnie z zasadami przetwarzania,

1) Ochrona praw os6b, ktérych dane dotycza,

j) Wspdlpraca z organem nadzorczym,

k) Zgloszenie naruszenia bezpieczeristwa do organu nadzorczego oraz 0sob, ktérych dane dotycza.

1) Szkolenia pracownikéw z zakresu RODO.

2. Termin realizacji i istotne warunki zaméwienia

a) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

b) Zlecenie wykonane bedzie w Urzgdzie Miejskim w Racigzu i jednostkach organizacyjnych
Gminy Miasto Racigz, tj. Szkole Podstawowej im. Stanistawa Konarskiego w Racigzu,
Miejskim Przedszkolu w Racigzu, Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Racigzu.

¢) Rozliczenie zlecenia nastepowaé bedzie na podstawie czterech odrgbnych faktur
wystawionych przez Wykonawce z terminem platnosci 14 dni, ktérych nabywcg bedzie
Gmina Miasto Racigz, a odbiorcami Urzad Miejski w Racigzu, Szkota Podstawowa im.
Stanistawa Konarskiego w Raciazu, Miejskie Przedszkole w Raciazu, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Raciazu.

d) Zamawiajacy moze zamknaé postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie bedzie odpowiadatla warunkom okreslonym przez
Zamawiajacego.

e) Bezwzgledny termin wykonania zaméwienia: od dnia wyboru Zleceniobiorcy do kofica

marca 2019 roku.

3.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:
1) spetniajg warunki okreslone w art.36a ust 5 ustawy o ochronie danych osobowych,
Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jezeli Wykonawca zlozy o$wiadczenie

potwierdzajace spetnienie warunkéw okreslonych w art. 36a ust. S UODO
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2) Wykonawca powinien posiadaé do$wiadczenie w zakresie wykonywania zadan z ochrony
danych osobowjfch.

Zamawiajagcy uzna ten warunek za spelniony jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
zrealizowanych/realizowanych ustug w zakresie ochrony danych osobowych wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zalaczeniem dowodow okreslajgcych, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly lub sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie Jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy. W przypadku ushug nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie

wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

4.  Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw Jakie majq dostarczyc¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu:
W celu potwierdzenia spetniania niniejszego warunku Wykonawcey zobowiazani sa
przedtozy¢:
- odpowiednio wypehiony formularz oferty wraz z o$wiadezeniem 0 spelnianiu warunkéw
okreslonych w art. 36a ust. 5 UODO,
- aktualny wydruk ze strony CEIDG lub KRS,

- dokumenty poswiadczajace kwalifikacje i doswiadczenie.

5. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny propozycji cenowych (ofert):
1. cena- koszt miesigcznej ustugi brutto — 85 pkt

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zaméwienia lacznie z
ewentualnym dojazdem do miejsca wykonywania zlecenia.

2. kryterium doswiadczenie — 15 pkt, w tym kryterium Zamawiajacy przyzna max;
a. 5 pkt, o ile Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w $wiadczeniu

ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w co najmniej 2 podmiotach lub 1 podmiocie
przez okres co najmniej 1 roku,

b. 10 pkt o ile Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w $wiadczeniu
ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w co najmniej 4 podmiotach lub w 2
podmiotach przez okres co najmniej 1 roku,

¢. 15 pkt o ile Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w §wiadczeniu
ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w co najmniej 6 podmiotach Iub w 3
podmiotach przez okres co najmniej 1 roku.




6. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta winna by¢:

- Opatrzona pieczecig firmowa;

- Posiadac¢ date sporzadzenia;

- Zawierac¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, nr NIP;
- Podpisana czytelnie przez wykonawece;

- Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim .
Oferta musi zawieraé:

a) pelng nazwe oferenta z danymi umozliwiajacymi kontakt przy pomocy telefonu, faksu

1 maila.

b) formularz propozycji cenowej - wg zalgczonego wzoru (zal. nr 1),

7. Termin skiadania ofert: 04.01.2019 r. do godz 09:00, osobiscie w siedzibic Urzedu
Miejskiego w Racigzu, Pl. Adama Mickiewicza 17, 09-140 Racigz lub na e-mail:

sekretariat@mistoraciaz.pl.

Osoba do kontaktu z oferentami: Renata Kujawa tel. 23) 679 11 63 e-mail:

renata. kujawa@miastraciaz.pl

8. Zalgczniki:
1) Wzér druku oferty/propozycji cenowe;.




Zatgeznik nr 1 - Wzbr oferty
do zapytania ofertowego nr OK.271.7.2018
z dnia 27.12.2018 r.

oznaczenie Wykonawcy
Gmina Miasto Racigz
Pl. Adama Mickiewicza 17
09-140 Raciaz

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr OK.271.7.2018 z dnia 27.12.2018 . dot. $wiadczenia ustug
zwigzanych z realizacja zadan ochrony danych osobowych oraz zadaf przypisanych
administratorowi bezpieczeristwa informacji, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 08.1997 roku
0 ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,,UODO”, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
~-RODO” i innymi obowiazujacymi przepisami prawa, w Urzedzie Miejskim w Raciazu
i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Racigz oraz peienie w nich funkcji Inspektora
Ochrony Danych Osobowych

Oswiadczam, Ze podejme¢ si¢ wykonania przedmiotu zamdwienia szczegbétowo opisanego
W zapytaniu ofertowym, termin realizacji od dnia podpisania umowy do 31.03.2019 r., za
nastepujaca cene:

L. do kryterium cena — za wykonywanie przedmiotu zaméwienia oferuje/my nastepujaca ceng brutto
w stosunku miesigcznym:

L.p. | Przedmiot zaméwienia Cena netto za | Podatek VAT Cena brutto za 1
1 miesiac miesigc ushugi
ustugi (=3+4)

1 2 3 4 5

II. do kryterium do$wiadczenie — sktadam/y ponizsze o$wiadczenie w formie tabeli i zalgczam/y do
oferty dowody okreslajace, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi sa lub byly wykonywane. W przypadku ustug nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert):

L.p. Przedmiot zaméwienia (ushugi) - Okres wykonywania Nazwa podmiotu na
krotki opis ushugi rzecz, ktorego
wykonywano/uje sie
ustuge




(okresli¢, jakie dokumenty Wykonawca zakgcza do oferty)

Jednoczesnie o§wiadczam/my, co nastepuje:

1) spelniam/my warunki pozwalajace wykonaé zaméwienie tj w zakresie:
a) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
b) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2) spetniam/my warunki okreslone w art. 36a ust. 5 UODO

3) posiadam/my odpowiednie kwalifikacje zawodowe, a w szezegllnosci wiedze fachowa
na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosei wypelniania zadan,
o ktérych mowa w art. 32 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
IRADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

podpis Wykonawey lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy




